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Grattis till ditt nya fértroendeuppdrag i en regional styrelse! Med denna handbok kommer
du tillsammans med o6vriga styrelsen kunna skéta ekonomin galant!

Bidrag

Verksamhetsbidrag

Verksamhetsbidraget utgar enligt beslut pa forbundsstyrelsemote 2019-08-17, till
en summa om 10 000 kr per verksamhetsar och region. Summan betalas ut i tva
delar om 5000 kr vardera. Den forsta delen betalas ut i augusti och den andra i
februari. Den regionala styrelsen beslutar sjalva hur de vill spendera pengarna.

Projektbidrag
Vid anordnandet av projekt finns mojlighet att soka projektbidrag. Skicka in en

ansokan till forbundsstyrelsen genom att kontakta kassor Ivar Fagerfjall
(ivar.fagerfjall@eup.se). Det ar sedan forbundsstyrelsen som beslutar hur stor
summa som ska delas ut.

Bidrag fran landstinget

Bidrag fran landstinget uppgar ofta till storre summor pengar och soks i samarbete
med kansliet. For att bli beviljad ett landstingsbidrag kravs ett visst antal
medlemmar i regionen och geografisk representation i ett visst antal kommuner.
Ta kontakt med forbundssamordnare Simon Jernberg om ni ar intresserade av att
soka, eller veta mer om bidrag fran landstinget.

Nar pengarna fran landstinget betalas ut gar en del av summan till EUP Sverige.

Kostnader - vem star for vad?

Anordnar EUP Sverige aktiviteten? (t.ex. BAT, PM Summit) da star EUP Sverige for
kostnaden och de ersattningar som galler for den regionala styrelsen om de
behover resa och uppehalle.

Anordnar ni aktiviteten sjdlva? (t.ex. ett styrelseméte) da star ni for kostnaden
och de ersattningar som ni vill betala ut inom styrelsen internt.

Sessionerna ags av EUP Sverige, saledes star EUP Sverige for kostnaderna for
dem. Sjdlvklart far regionala styrelser bidra till regionala sessioner om de vill,
men det ar inget krav.



Budget

All ekonomisk aktivitet bor utga fran en budget. En budget anvands for att planera
och for att forutspa foreningens intakter och kostnader. Budget kan sedan
anvandas for att folja upp hur det faktiskt gick.

Budgeten delas upp i olika kategorier. Denna uppdelning har skett for att
samarbetet med EUP Sverige ska ga sa enkelt som mojligt. Utga fran denna mall:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1JWyFk7TmnH44Lh35SXaOthlIOU7DTU FG
atys7IWIbbk8/edit?usp=sharing

De gula rubrikerna ar budgeten ar resultatenheter. Resultatenhet = den del av
organisationen dit kostnaden hor.

De nummer som ar markerade i blatt ar projektnummer. Projektnummer = det
numret som visar vilket projekt kostnaden hor till.

Kvittohantering
De i regionen som har bankkort ar ansvariga for sina kvitton. Alla kvitton maste
sparas. Kvittona ska paras ihop med en blankett.

Blanketter

Regionens ekonomi ar fristaende fran EUP Sveriges. Av den anledningen ska
blanketter med namnet pa respektive region anvandas. De finns pa hemsidan.

Det finns tva blanketter att valja mellan:

Redovisningsblankett for kortbetalningar NAMN PA REGION - anvénds nar nagon i
styrelsen har gjort ett kortkop

Ersattningsblankett for eget utligg NAMN PA REGION - anvands nar ni vill ge
nagon/begara ut ersattning fran era pengar. Soker ni ersattning fran EUP Sverige
anvander ni blanketten for EUP Sverige.

Attestera
Nar en kortinnehavare i styrelsen har gjort ett kop ska nagon annan i styrelsen
“godkanna” att kopet ar okej. Det kallas att attestera.

Ni beslutar sjalva om en attestordning pa ett styrelseméte och reglerar detta i
protokoll. Vanligast ar att kassor attesterar ordforande och vice versa.
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Kontera

Pa varje ersattningsblankett finns en ruta med kontering. Att hantera innebar att
man forbereder kvittot for bokforing. Varje region far hjalp med bokforing fran en
professionell byra. Men innan det kan ske maste man forbereda sa att byran vet
vad kostnaden ror sig om! Borja med att ta fram budgeten och titta pa vilka
resultatenheter och projekt som finns att valja pa!

Valj resultatenhet: titta pa de gula kolumnerna i budgeten och se vilken som
passar bast

Valj projekt: titta pa de blaa numrena i budgeten och se vilket som passar bast
Valj konto: valj nagot av kontona fran kontoplanen nedan

Nummer Vad? Nar?

5400 Mat Maltider, fika

5800 Resekostnader Alla olika former av resor

5011 Lokalkostnader for Vid hyra av lokal
aktiviteter

5830 Boende Hotell, hostel etc.

5900 Reklam & PR Marknadsforing, roll-ups

6250 Post Frimarken, kuvert

7610 Utbildning Utbildningsmaterial

5460 Forbrukningsmaterial Papper, pennor etc.

6990 Ovriga kostnader Allt annat!

Fyll i summan: summan ska alltid skrivas in i debet kolumnen om det &r sa att
det ror sig om en kostnad for organisationen. Nedan ser du hur rutan for kontering
ser ut pa alla blanketter.



Konto Debet Kredit Resultatenhet Projekt

Lat oss sdga att kvittot vill kontera for galler fika till ett styrelsemote som kostade
50 kr.

Resultatenhet: 1100 Fortroendevalda
Projekt: 1101 Styrelsemoten
Konto: 5400 Mat

Det skulle se ut sahar!

Konto Debet Kredit Resultatenhet Projekt

5400 50 1100 1101

Under kredit behover ni inte fylla i nagot. Det gor redovisningsbyran. Det beror pa
att det alltid ar samma konto som minskar nar ett kop gors - namligen erat
bankkonto.

Posta till kansliet
En gang i manaden ska alla kvitton med konterade och attesterade underlag postas
till kansliet. Kansliet skickar sedan detta vidare till redovisningsbyran som bokfor.

Det gar ocksa bra att scanna. Valjer ni att scanna maste ni sjdlva arkivera alla
kvitton och underlag. Dessa maste enligt bokforingslagen sparas i sju ar!

Bokslut
Sista december stangs boken for rakenskaperna i regionen. Det kallas bokslut. Da
maste alla kvitton vara kansliet till handa om det inte redan har skett.




Resultat och balansrakning

Redovisningsbyran tar i samband med bokslutet fram en resultat och balansrakning
till er som styrelsen har i uppgift att presentera pa arsmotet. Detta ar grunden for
medlemmarna att kunna bevilja avgaende styrelse ansvarsfrihet.

Resultatrakning: intakter - kostnader (vinst eller forlust) = resultat

Balansrakning: Tillgangar - eget kapital och skulder

Arsmotet

Avgaende styrelse presenterar sin verksamhetsberattelse
Avgaende styrelse presenterar resultat och balansrakning
Lekmannarevisorer presenterar sin revisionsberattelse

Arsmotet beviljar (forhoppningsvis) avgaende styrelse ansvarsfrihet

Efter arsmotet:

Firmateckningsprotokoll

Paminn den tilltradande styrelsen om att uppratta ett firmateckningsprotokoll.
Protokollet behover innehalla féljande formuleringar:

Styrelsen beslutade

att valja XX (personnummer), XX (personnummer) och XX

(personnummer) till foreningens firmatecknare.

att ge firmatecknaren/firmatecknarna full firmateckningsratt var for sig.

att firmateckningen i samtliga fall galler for alla foreningens ataganden, denna
ratt innebar bland annat, men inte uteslutande, att foretrada foreningen gentemot
Swedbank AB samt att utse behorighetsadministratorer och foretagsanvandare i
foreningens internetbank.

att aterkalla tidigare firmateckningsratter for XX (personnummer) och XX
(personnummer).



Andringar bank

For att lagga till bankanvandare eller andra behorighetsadministrator behover en
blankett fyllas i och skickas in till banken. All information finns har:
https://www.swedbank.se/foretag/foreningar/andra-uppgifter-om-forening.html
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